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  Căn cứ vào Quyết định số 41/2000/QĐ-BGD-ĐT ngày 07/9/2000 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo v/v Ban hành Quy chế Thiết bị Giáo dục trong trường Phổ thông;
 Căn cứ vào Thông tư số 15/2009/TT-BGDĐT ngày 16 tháng 7 năm 2009 của Bộ Giáo dục và Đào tạo v/v Ban hành Danh mục thiết bị dạy học tối thiểu cấp Tiểu học;
Căn cứ công văn số 4470/BGDĐT-CSVC ngày 28/9/2018 hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ cơ sở vật chất và thiết bị dạy học trong các cơ sở giáo dục mầm non, phổ thông;
Căn cứ thông tư số 14/2020/TT-BGDĐT ngày 26/5/2020 ban hành quy định phòng học bộ môn trong cơ sở giáo dục phổ thông; Thông tư số 37/2021/ TT-BGDĐT ngày 30/12/2021 ban hành Danh mục thiết bị dạy học tối thiểu cấp Tiểu học;
Căn cứ vào Hướng dẫn 04/PGD&ĐT-GDTH ngày 16/9/2021 về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2021- 2022;
Căn cứ vào kế hoạch năm học của Trường Tiểu học Vĩnh Lập. Bộ phận thiết bị xây dựng kế hoạch hoạt động thiết bị năm học 2023 - 2024 như sau:

I. TÌNH HÌNH CHUNG CỦA TRƯỜNG NĂM HỌC 2023 - 2024
1. Quy mô:
- Tổng số lớp: 15
- Tổng số học sinh: 420. Trong đó: 
	Khối 1
	Khối 2
	Khối 3
	Khối 4
	Khối 5

	Số lớp
	HS
	Số lớp
	HS
	Số lớp
	HS
	Số lớp
	HS
	Số lớp
	HS

	3
	72
	3
	72
	3
	88
	3
	109
	3
	79



2. Đội ngũ:
- Tổng số CBGVNV: 26 Trong đó: Cán bộ quản lý: 2 (1 HT, 1 PHT); Giáo viên: 21; Nhân viên: 03. Cụ thể:
- Họ tên tổ trưởng tổ thiết bị: Bùi Thị Tuyết – Hiệu trưởng – Bí thư chi bộ trường.
- Họ tên cán bộ phụ trách thiết bị: Trần Thị Dung - CBTVTB
3. Danh hiệu thi đua nhà trường năm học trước:  
- Năm học 2022 – 2023 trường đạt Tập thể lao động Tiên tiến. 
II. TÌNH HÌNH  CHUNG CỦA CÔNG TÁC THIẾT BỊ
1. Cơ sở vật chất.
- Phòng đồ dùng thiết bị có diện tích: 25 m2.
- Tủ đựng đồ dùng: 3 tủ, (trong tủ chia thành nhiều ngăn để trưng bày các đồ dùng theo các bộ môn ở các khối lớp).
- Giá treo tranh: 05 giá cho 5 khối lớp (trong đó lại phân ra thành từng ô để treo các tranh theo các môn học riêng biệt).
Ngoài ra, còn có danh mục đồ dùng cho 5 khối lớp ở từng bộ môn và các tiết dạy cần sử dụng đồ dùng, có nội quy quy định để giáo viên có kế hoạch mượn, sử dụng.
2.Trang thiết bị, đồ dùng dạy học:
- Khối lớp đều có đủ bộ thiết bị dạy học đồng bộ theo Danh mục Thiết bị dạy học tối thiểu (riêng khối 2;3;4 theo chương trình mới hiện tại chưa được cấp phát).
- Tranh ảnh: 3490 tờ (TT; Điểm 1: 1368 tờ; Điểm 2: 754 tờ):  Có đầy đủ tranh ảnh ở các bộ môn: Tiếng Việt, Thể dục, Âm nhạc, Mỹ thuật, Kể chuyện, Đạo đức, Thủ công, Tập đọc, Khoa học 5,  Lịch sử và địa lý 5, Tự nhiên và xã hội 1,2 3.
- Bản đồ, lược đồ: 124 tờ (TT: 52 tờ; Điểm 1: 48 tờ; Điểm 2: 24 tờ): Các bản đồ, lược đồ phục vụ cho phân môn Lịch sử và Địa lý khá đầy đủ, các quả địa cầu ... 
- Các bộ dụng cụ  thí nghiệm phục vụ cho bộ môn Khoa học 5; mô hình bánh xe nước, hộp thí nghiệm vai trò của ánh sáng , hộp đối lưu, các ống nghiệm, nhiệt kế, hộp thí nghiệm về sự giãn nở vì nhiệt của chất lỏng ... 
- Các mô hình: TĐ chuyển động quay quanh MT và MTrăng chuyển động quay quanh TĐ; mô hình  bánh xe nước 5;... 
- Các dụng cụ đo lường: các loại cân học đường, quả cân, đồng hồ, thước đo, các đĩa CD phục vụ cho các môn học.
       - Nhà trường đã quan tâm đầu tư mua sắm các trang thiết bị hiện đại như:  tivi, máy chiếu ở các lớp (03 ti vi cho khối lớp 1) máy chiếu đa năng khối 3,4,5; phòng hoạt động Đội: 01 bộ loa đài; phòng Ngoại ngữ được trang bị ti vi, loa, mic, bảng tương tác; phòng học Tin có máy tính được nối mạng Internet, máy chiếu phục vụ tốt cho việc dạy và học.
3. Các loại sổ sách hiện có:
- Sổ theo dõi sử dụng thiết bị: 01 cuốn
- Sổ quản lý thiết bị: 05 cuốn (mỗi khối 1 cuốn)
4. Đánh giá khái quát kết quả hoạt động của năm học trước
Tiếp tục duy trì và phát huy hiệu quả hoạt động  đảm bảo tốt nhất những điều kiện về cơ sở vật chất, thiết bị, tổ chức hoạt động phục vụ thiết thực, có hiệu quả công tác giảng dạy, học tập, của thầy và trò nhà trường.
Cán bộ giáo viên nhà trường thường xuyên sử dụng TBDH và biết khai thác triệt để tác dụng của từng đồ dùng vì thế mà chất lượng dạy và học của nhà trường không ngừng được nâng cao…
Trường có phòng riêng để trưng bày đồ dùng thiết bị, phòng được bố trí gọn gàng, khoa học đảm bảo an toàn kiên cố khi có mưa gió, có khá đầy đủ các loại đồ dùng phục vụ cho các môn học, được trang bị máy tính, máy chiếu, ti vi, kết nối Wifi góp phần nâng cao chất lượng dạy học của giáo viên và học sinh
III. THUẬN LỢI, KHÓ KHĂN
1. Thuận lợi.
- Trường đều có phòng riêng để trưng bày đồ dùng thiết bị, phòng được bố trí gọn gàng, đảm bảo an toàn.
- Có đầy đủ  các loại  đồ dùng phục vụ cho các môn học.
- Các loại  đồ dùng được sắp xếp một cách khoa học đảm bảo được phương châm dễ thấy, dễ sử dụng.
- Giáo viên tích cực mượn đồ dùng và biết khai thác triệt để tác dụng của từng đồ dùng vì thế mà chất lượng dạy và học của nhà trường không ngừng được nâng cao…
- Giáo viên đã tự làm nhiều đồ dùng dạy học để phục vụ thiết thực các tiết dạy học của mình.
- Mỗi lớp đều được trang bị những tủ đồ dùng cho lớp mình vì vậy việc mượn, sử dụng, quản lý đồ dùng rất tiện lợi.
- Giáo viên tích cực ứng dụng CNTT trong soạn giảng, sử dụng các thiết bị dạy học hiện đại như: Máy chiếu, ti vi.
2. Khó khăn.
- Diện tích phòng đồ dùng còn tương đối chật hẹp,kéo theo rất nhiều khó khăn: chỗ trưng bày các dụng cụ tranh ảnh còn thiếu nên không thể giới thiệu hết các thiết bị có trong phòng đồ dùng...
- Các loại đồ dùng do giáo viên tự làm chưa đa dạng.
- Các dụng cụ thí nghiệm, các loại dụng cụ đo lường được sử dụng chưa triệt để vì thế mà chưa phát huy được hết tác dụng của các bộ đồ dùng. 
- Một số loại mô hình chỉ là minh hoạ thực chất lại không thể sử dụng được  nếu có thì rất khó khăn (mô hình trái đất chuyển động quay quanh Mặt trời...) 
IV. NHIỆM VỤ VÀ BIỆN PHÁP
1. Xây dựng cơ sở vật chất
1.1. Nhiệm vụ.
- Tiếp tục đầu tư , mua sắm các đồ dùng dạy học hiện đại ( ti vi, máy chiếu) bằng các nguồn xã hội hóa phục vụ cho việc thay SGK lớp 1,2,3,4 và chuẩn bị cho lớp 5 năm tới.
 - Thống kê thiết bị đầu năm học, lập kế hoạch bổ sung những thiết bị cần thiết do các tổ chuyên môn gửi lên.
        - Tham mưu với lãnh đạo nhà  trường mua sắm, sửa chữa, bổ sung thiết bị, đồ dùng hiện đại phục vụ công tác giảng dạy đặc biệt các môn Âm nhạc, Tin học, ngoại ngữ.
        - Thường xuyên sắp xếp, bố trí khoa học, ngăn nắp, không trùng nhau.
        - Bảo quản tốt các thiết bị, thường xuyên chống mối, mọt…
        - Thanh lý thiết bị hỏng, cũ không sử dụng được.
        - Thường xuyên vệ sinh, luôn giữ phòng thiết bị thoáng mát, sạch sẽ, tiến hành trang trí phòng đồ dùng đẹp mắt, thân thiện.
        - Tu bổ các phòng chức năng: Phòng tin học, phòng Giáo dục Nghệ thuật; Tiếng Anh; nhà đa năng, khu bãi tập,...để phục vụ tốt hơn nhu cầu nghiên cứu, học tập của giáo viên và học sinh góp phần nâng cao chất lượng dạy và học trong nhà trường.
1.2. Biện pháp
- Tham mưu với Ban giám hiệu về việc tổ chức thực hiện để quản lý chặt chẽ, đảm bảo an toàn các thiết bị đồ dùng dạy học; có kế hoạch mua sắm đồ dùng đúng đủ kinh phí theo thông tư 30, sử dụng tốt các phòng chức năng; huy động và sử dụng kinh phí ngân sách, theo đúng các nguyên tắc quy định .
- Thực hiện xã hội hoá giáo dục: vận động cha mẹ học sinh, hỗ trợ kinh phí để trang bị những tài sản, đồ dùng, thiết bị dạy học hiện đại (ti vi, máy chiếu) phục vụ cho việc thay SGK của CTGDPT mới 2018.
2. Xây dựng và phát triển trang thiết bị - đồ dùng dạy học
2. 1. Nhiệm vụ
 - Vệ sinh phòng thiết bị, sắp xếp đồ dùng, tranh ảnh, băng đĩa vào các tủ dành cho từng khối lớp đảm bảo được phương châm dễ thấy, dễ lấy, dễ sử dụng.
 - Lên danh mục đồ dùng cho từng bộ môn, phân môn trong các tiết dạy ở từng khối lớp.
- Phân phối đồ dùng thiết bị cho giáo viên  theo từng khối lớp ngay từ đầu năm học để giáo viên bảo quản và tiện sử dụng.
- Rà soát, đối chiếu TBDH hiện có với danh mục thiết bị để có kế hoạch bổ sung.
- Động viên giáo viên tự làm ĐDDH  nhằm đáp ứng  yêu cầu đổi mới và phương pháp giảng  dạy.
- Động viên học sinh các lớp mua và sử dụng bộ thiết bị môn Toán, Tiếng Việt (lớp 1,2,3). Riêng lớp 4, 5 mua và sử dụng bộ thiết bị môn Kỹ thuật. Nhà trường chỉ cho mượn đối với học sinh diện chính sách, nghèo (không quá 15% ).
2. 2. Biện pháp
- Bảo quản tốt các thiết bị, thường xuyên chống mối, mọt…
        - Thường xuyên vệ sinh lau chùi và sắp xếp lại đồ dùng cho khoa học, sắp xếp TBĐD theo 3 tiêu chí: dễ nhìn- dễ thấy- dễ lấy.
- Tổ chuyên môn cùng cán bộ thiết bị so sánh đối chiếu giữa thiết bị cần thiết để phục vụ công tác dạy học với thiết bị phòng đồ dùng hiện có. Từ đó lập kế hoạch đề nghị mua sắm, bổ sung thêm cho hoàn chỉnh.
- Đáp ứng kịp thời và đầy đủ cho giáo viên, học sinh các điều kiện để thực hiện đầy đủ thực hành thí nghiệm, nhằm góp phần nâng cao chất lượng dạy và học.
- Phát động phong trào thi đua làm đồ dùng dạy học theo khối và khuyến khích mỗi cá nhân tự làm thêm đồ dùng để phục vụ giảng dạy.
3. Nghiệp vụ thiết bị
3. 1. Nhiệm vụ
- Có đủ các loại sổ sách quản lý thiết bị theo quy định, ghi chép rõ ràng; thực hiện đủ và đúng qui trình nghiệp vụ thiết bị mỗi khi nhập hoặc xuất thiết bị đồ dùng dạy học.
- Bố trí, sắp xếp kho thiết bị khoa học, hợp lý, quản lý chặt chẽ; đơn giản hóa các thủ tục cho mượn để tổ chức phục vụ giáo viên nhanh chóng, thuận tiện, phù hợp với nhu cầu và điều kiện thực tế của giáo viên.
- Chủ động lập kế hoạch, phối hợp với các tổ chuyên môn thực hiện tốt các hoạt động bổ sung thiết bị đồ dùng dạy học, tuyên truyền giới thiệu, tổ chức tự làm đồ dùng dạy học và phát huy hiệu quả của thiết bị trong giảng dạy, học tập.
- Điều chỉnh thường xuyên kịp thời các danh mục đồ dùng sao cho phù hợp với phân phối chương trình.
         - Đảm bảo 100% đồ dùng dạy học trên lớp cho giáo viên và học sinh...
3. 2. Biện pháp
- Thực hiện tốt nội quy, quy chế làm việc. Tham gia họp, học tập nghiệp vụ và tập huấn đầy đủ. 
 - Chấp hành và làm tốt các văn bản chỉ thị, nghị quyết của cấp trên, của nhà trường về công tác đồ dùng.
         - Kết hợp với GV lập kế hoạch sử dụng thiết bị cho cả năm học.
4. Tổ chức và hoạt động
4. 1. Nhiệm vụ
- Đầu năm học lên kế hoạch về công tác tổ chức, sử dụng đồ dùng phục vụ tốt cho việc dạy và học.
- Tổ chức các cuộc thi làm đồ dùng giữa các GV nhân các ngày lễ lớn, các chuyên đề sử dụng thiết bị tại trường đặc biệt là các tiết thực hành. Tham mưu tốt với BGH để đẩy mạnh công tác quản lý và sử dụng đồ dùng dạy học có hiệu quả.	
- Tổ chức tốt các tiết thực hành thí nghiệm lớp 4.
- Vận động tổ chức cho giáo viên ứng dụng công nghệ thông tin trong giảng dạy.
- Xây dựng kế hoạch về công tác thiết bị dạy học đảm bảo khai thác tối đa tính năng sử dụng của các thiết bị dạy học được trang bị phục vụ cho hoạt động dạy và học và các hoạt động  khác.
- Bằng nhiều biện pháp để đẩy mạnh việc sử dụng thiết bị dạy học trên lớp của giáo viên đạt hiệu quả cao nhằm phát huy tính tích cực chủ động sáng tạo trong học tập của học sinh.
- Rà soát, sắp xếp tất cả các thiết bị dạy học, đồ dùng hiện có .
       - Thống kê, phân loại thiết bị hiện có, tổ chức thanh lý các đồ dùng thiết bị đã hư quá hạn sử dụng từ đó có kế hoạch mua sắm bổ sung  đảm  bảo đầy đủ theo danh mục thiết bị tối thiểu được bộ giáo dục quy định.
- Bảo quản tài sản thiết bị phải có tiếp nhận thiết  bị và kiểm tra định kì.
4. 2. Biện pháp
- Có nội quy quy định rõ ràng, có kế hoạch hoạt động theo tháng cụ thể, hoạt động có chất lượng.
- Theo dõi việc mượn trả của GV đúng kì hạn cũng như việc bảo quản đồ dùng của mỗi GV.
       - Khuyến khích giáo viên tự làm đồ dùng dạy học trong năm học.
       - Cùng GV thảo luận một số chuyên đề về việc nâng cao hiệu quả sử dụng của các loại  đồ dùng, khai thác triệt để tác dụng của các bộ đồ dùng trong công tác giảng dạy.
       - Mỗi GV tự nghiên cứu và tự làm ít nhất 1 đồ dùng dạy học/ năm học (đồ dùng theo danh mục còn thiếu, đã hỏng).
        - Thống kê tất cả các bài dạy có đồ dùng, tranh ảnh của từng khối do tổ trưởng chuyên môn tập hợp gửi lên. Dựa vào đó mà cán bộ quản lý thiết bị sắp xếp cho giáo viên khi mượn sử dụng.
5 Công tác quản lý	
5. 1. Nhiệm vụ
- Quản lý tốt tài sản, thiết bị đồ dùng dạy học hiện có của trường, tổ chức kiểm tra, nhắc nhở việc bảo quản đến mọi thành viên trong nhà trường. Kết hợp với bộ phận chuyên môn đôn đốc, theo dõi việc bảo quản sử dụng, giao trách nhiệm cho bảo vệ và các GV phụ trách từng phòng học có trách nhiệm trong bảo quản hàng ngày.
- Thường xuyên kiểm tra, sắp xếp khoa học, vệ sinh hàng ngày, phòng chống mối mọt. Mùa mưa bão phải thực hiện việc che đậy cẩn thận tránh làm ướt ẩm, hư hỏng.
- Các tài sản, đồ dùng cho mượn về lớp, giao cho GV bảo quản cẩn thận, tủ phải có khoá, sử dụng xong phải cất vào tủ, cuối mỗi học kỳ những tài sản, thiết bị đồ dùng không còn sử dụng phải mang trả về cho nhân viên thiết bị.
- Thực hiện tốt việc cập nhật hồ sơ sổ sách theo dõi tài sản hàng năm có kiểm kê theo từng mốc thời gian quy định. Giới thiệu thiết bị, đồ dùng mới được cấp phát, tự trang bị thêm để GV mượn sử dụng.
- Thực hiện tốt chế độ báo cáo hàng tháng về tình hình sử dụng, bảo quản thiết bị đồ dùng cho hiệu trưởng nắm bắt và đánh giá nhận xét hàng tháng với người sử dụng; cuối kỳ, cuối năm học có báo cáo tổng hợp tình hình.
- Trang bị đầy đủ các bình chữa cháy tại các phòng học, phòng làm việc để tiện sử dụng khi cần thiết; không hút thuốc trong phòng làm việc và tắt hết thiết bị điện khi ra về; khoá kỹ cửa. Tổ chức thường xuyên công tác diễn tập theo định kỳ 2 lần / năm học và khởi động hệ thống PCCC định kỳ hàng tháng.
5. 2. Biện pháp
 - Cùng chuyên môn (khối trưởng) kiểm tra việc bảo quản, sử dụng TBDH của giáo viên trên lớp và xem đây là một trong những chỉ tiêu của nhà trường xuyên suốt trong năm học.
 - Đầu năm học lên kế hoạch về công tác tổ chức, bảo quản, sử dụng phục vụ việc dạy và học (BGH duyệt).
         - Thường xuyên đôn đốc nhắc nhở giáo viên sử dụng và bảo quản đồ dùng theo quy định. Phối hợp với GV nhắc nhở HS có ý thức sử dụng và bảo quản đồ dùng học tập.
 - Thường  xuyên vệ sinh lại các trang thiết bị trong phòng đồ dùng kiểm tra lại chất lượng của các thiết bị và thanh lý TBDH đã hỏng không sử dụng được trong năm học đó để có biện pháp xử lý kịp thời.
- Làm tốt công tác kiểm kê thiết bị vào cuối năm học, tu sửa thiết bị tranh ảnh bị hỏng để tiếp tục sử dụng. Thanh lý những thiết bị đã cũ, hỏng tránh để tồn kho gây khó khăn cho việc sắp xếp bảo quản và lấy đồ dùng phục vụ cho giảng dạy.


V. KẾ HOẠCH CỤ THỂ
	Tháng
	
Nội dung công việc


	8+9
/2022

	- Vệ sinh, kiểm tra thiết bị, đồ dùng (máy tính, ti vi, máy chiếu, loa, đài, băng đĩa) trong các phòng chức năng. Sắp xếp trang thiết bị đảm bảo tính khoa học, gọn gàng dễ lấy, dễ sử dụng.
- Xây dựng nội quy và quy định sử dụng.
- Cho học sinh, giáo viên mượn thiết bị dạy, học.
- Kết hợp với giáo viên lên kế hoạch sử dụng thiết bị cho năm học.
- Hướng dẫn giáo viên cách mượn trả thiết bị đúng quy định
- Tập huấn cho giáo viên và học sinh những biện pháp cần thiết để sử dụng và bảo quản thiết bị đặc biệt là thiết bị thí nghiệm, thiết bị dạy học hiện đại (máy chiếu, ti vi).
- Hoàn thành việc lập danh mục các thiết bị còn thiếu.
- Lấy ý kiến đóng góp từ các tổ chuyên môn để có kế hoạch bổ sung mua thêm thiết bị.
- Thi đua “Dạy tốt- Học tốt” lập thành tích chào mừng ngày Toàn dân đưa trẻ đến trường.
- Tổng vệ sinh phòng thiết bị. 
- Kiểm kê lại đồ dùng, sắp xếp lại tranh ảnh, băng đĩa và các thiết bị có trong phòng.
- Tự sửa chữa, khắc phục những thiết bị hỏng trong khi sử dụng.
- Nhập thiết bị mới, thông báo danh mục thiết bị mới.
- Xây dựng kế hoạch công tác thiết bị.
- Chuẩn bị bảng danh mục thiết bị năm học 2022- 2023để GV tham khảo và đăng kí mượn ĐDDH.
- Cho giáo viên và học sinh mượn đồ dùng phục vụ giảng dạy và học tập đạt kết quả cao nhất.
- Thống kê việc mượn trả đồ dùng dạy học trong tháng.
- Bổ sung: Hoàn thành kế hoạch sử dụng thiết bị nếu có sự điều chỉnh PPCT.
- Bổ sung:.......................................................................................................
........................................................................................................................


	
	

	10/2022
	- Thi đua “Dạy tốt - Học tốt” lập thành tích chào mừng ngày Bác Hồ gửi thư cho ngành Giáo dục 15/10 và ngày Quốc tế phụ nữ 20/10.
- Vệ sinh, sắp xếp phòng đồ dùng- thiết bị.
- Cập nhật hồ sơ, sổ sách.
- Kiểm tra thiết bị đầu năm tại các lớp, giáo dục học sinh ý thức bảo quản thiết bị trong nhà trường, trong lớp và đồ dùng học tập của học sinh
- Chuẩn bị tốt TBĐD cho giáo viên mượn chuẩn bị hội giảng, chuyên đề kết hợp với thi giáo viên dạy giỏi trong toàn trường.
- Thi đua mượn và sử dụng TBĐD ở tất cả các môn học.
- Thống kê việc mượn trả thiết bị dạy học trong tháng
- Bổ sung:.......................................................................................................
.......................................................................................................................
.......................................................................................................................


	11/2022
	- Thi đua “Dạy tốt- Học tốt” chào mừng kỉ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.
- Vệ sinh, sắp xếp trang thiết bị.
- Đôn đốc giáo viên mượn trả thiết bị đúng lịch, đặc biệt là việc ứng dụng CNTT trong việc giảng dạy và học tâp. 
- Chuẩn bị đồ dùng cho GV tham gia hội giảng cấp trường và  thi GVG đợt 1.
- Phối hợp với Đoàn Đội, GVCN hướng dẫn học sinh các khối lớp sử dụng và bảo quản các thiết bị dạy học và các thiết bị dạy học trong các phòng chức năng như: Máy tính, đàn giá vẽ, loa đài, ....
- Lưu trữ và đưa lên trang Web các bộ tranh, ảnh, giáo án chuyên đề, giáo án điện tử, giáo án thi GVG trường, cấp huyện để GV tham khảo.
- Thống kê việc mượn trả đồ dùng dạy học trong tháng.
- Bổ sung: ......................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................


	12/2022
	- Thi đua “Dạy tốt- Học tốt” chào ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam 22/12.
- Vệ sinh, sắp xếp trang thiết bị.
- Cập nhật hồ sơ sổ sách. Đôn đốc giáo viên mượn, trả đúng lịch.
- Thống kê việc mượn- trả thiết bị của GV trong  tháng.
- Lên kế hoạch mua bổ sung TBĐD ở các khối lớp.
- Lên kế hoạch phân phối thiết bị ở HKII.
- Tiếp tục thi đua mượn và sử dụng TBĐD ở tất cả các môn học
- Lau chùi, cặp lại tranh ảnh bị long, rách
- Lên kế hoạch bảo quản thiết bị đồ dùng và các thiết bị trong các phòng chức năng trong học kì II.
- Bổ sung: ......................................................................................................
........................................................................................................................


	01/2023
	- Thi đua “Dạy tốt- Học tốt lập thành tích chào mừng ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam 3/2.
Tiếp tục thực hiện tốt quy chế mượn và sử dụng TBDH thường xuyên, trả đúng hạn, để đúng nơi quy định.
- Nâng cao chất lượng giảng dạy ở các khối lớp, các môn học, tránh dạy chay không có đồ dùng trực quan.
- Giáo viên trả thiết bị ở học kì I, mượn thiết bị ở học kì II.
- Sắp xếp lại kho, lau bụi bẩn tranh ảnh, bản đồ, băng đĩa.
- Sửa chữa những thiết bị hư hỏng nhỏ, bổ sung thiết bị dạy học mới.
- Nhập thiết bị mới, thông báo danh mục thiết bị mới.
- Báo cáo tình hình sử dụng thiết bị của giáo viên, học sinh trong học kỳ I.
- Bổ sung: .....................................................................................................
.......................................................................................................................


	02/2023
	- Phát động thi đua “Dạy tốt- Học tốt” lập thành tích chào mừng ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 3/2 và mừng xuân 2022.
- Vệ sinh, sắp xếp trang thiết bị.
- Kết hợp với Đoàn Đội, giáo viên chuyên kiểm tra các thiết bị, đồ dùng ở các phòng chức năng. Tập huấn cho giáo viên, học sinh cách sử dụng và bảo quản các thiết bị, đồ dùng, thiết bị.
- Thanh lọc những tranh ảnh, băng đĩa hỏng, rách.
- Tiếp tục cho giáo viên mượn đồ dùng ở học kì II: Máy tính, máy chiếu, ti vi.
- Duy trì tốt việc bảo quản, giữ gìn đồ dùng các loại (thời tiết  nhiệt độ thấp, độ ẩm cao).
- Thống kê việc mượn trả thiết bị dạy học trong tháng.
- Bổ sung: ......................................................................................................
........................................................................................................................


	03/2023
	- Thi đua “Dạy tốt- Học tốt” lập thành tích chào mừng ngày  Quốc tế phụ nữ 8/3 và ngày thành lập Đoàn thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh 26/3.
- Duy trì tốt nề nếp mượn, trả đồ dùng.
- Lau chùi, cặp lại tranh ảnh bị long, rách.
- Kiểm tra thiết bị trong phòng Giáo dục nghệ thuật, phòng Tin học. Chuẩn bị tốt TBDH (thiết bị đồ dùng, băng đĩa, máy tính, máy chiếu, ti vi...) cho giáo viên mượn chuẩn bị hội giảng, kết hợp thi GVG đợt 2.
- Thống kê việc mươn, trả thiết bị của giáo viên, học sinh trong tháng
- Bổ sung: ......................................................................................................
........................................................................................................................


	04/2023
	-Thi đua “Dạy tốt- Học tốt” lập thành tích chào mừng kỉ niệm ngày giải phóng miền Nam 30/4 và ngày Quốc tế lao động 1/5.
- Tiếp tục cho giáo viên mượn và sử dụng thiết bị ở các phân môn.
- Giáo viên trả thiết bị khi đã dùng xong, tránh ùn đọng trong tháng 5.
- Tổ chức trưng bày giới thiệu những đồ dùng dạy học có liên quan đến quá trình ôn tập cuối năm.
- Tiếp tục duy trì tốt việc bảo quản giữ gìn đồ dùng thiết bị đặc biệt là các thiết bị điện: Máy chiếu, ti vi, loa đài, băng đĩa....
- Cập nhật hồ sơ sổ sách.
- Bổ sung: ......................................................................................................
........................................................................................................................


	05/2023
	- Thi đua “Dạy tốt- Học tốt” lập thành tích chào mừng ngày Quốc tế lao động 1/5, ngày thành lập Đội TNTPHCM 15/5 và ngày sinh nhật Bác 19/5.
- Tiếp tục cho mượn, yêu cầu giáo viên trả hết thiết bị dạy học về phòng đồ dùng vào cuối tháng 5. 
- Thống kê việc sử dụng thiết bị dạy học của giáo viên trong năm học.
- Báo cáo công tác TB trường học năm học 2022 - 2023. 
- Thu hồi, kiểm kê thiết bị đồ dùng, thiết bị đồ dùng trong các phòng chức năng, có kế hoạch dự kiến bổ sung thiết bị cho năm học mới, thanh lý thiết bị hỏng không sửa chữa được.
- Lên kế hoạch bảo quản thiết bị trong hè.
- Bổ sung: ......................................................................................................
........................................................................................................................
[bookmark: _GoBack]

	6,7/2023
	- Có kế hoạch tổ chức việc bảo quản, kiểm kê tài sản và các trang thiết bị của phòng thiết bị trong thời gian nghỉ hè. 
(Vệ sinh chống hư hỏng, ẩm ướt, chuột cắn, mối mọt, cháy, nổ....)
- Sửa chữa những thiết bị hỏng.



	TM/BGH




                  Nguyễn Thị Hương

	            NGƯỜI LẬP 




                                Trần Thị Dung














































































































